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1. GIRIS

Bu kilavuz, Kirikkale Universitesi Kalite Kanit Yonetim Sistemi (KKYS)
lizerinde islem yapan birim iiyeleri ve birim sorumlular1 i¢in hazirlanmastir.
Kilavuz, sisteme giristen faaliyet olusturma ve onay siireclerine kadar tiim
adimlar aciklamaktadir.

1.1 Amac ve Kapsam

Kilavuzun amaci, KKYS sisteminde yer alan birim kullanicilarinin sisteme
etkin sekilde veri girisi yapabilmesi ve faaliyet siire¢lerini dogru sekilde
yonetebilmesidir.

Kapsam,; sisteme giris, sifre degistirme, faaliyet olusturma, diizenleme, onay
ve faaliyet listesi goriintiileme islemlerini igerir.



2. SISTEME GIRIS

Sisteme https://kkys.kku.edu.tr adresi iizerinden giris yapilir.

Kalite Kanit Yonetim Sistemi

E-mail ve sisteme kayith gifrenizi yazdiktan sonra girig
yapabilirsiniz.

: ullanici Adi
| @uedur |
|

‘i -
i

Kullanici Adi olarak
kku.edu.tr uzantih
e-posta adresi ve sifre
girilmelidir.



3. ANASAYFA

4 Kanit Yonetimi

Merhaba Sayin: Birim Oye Kullanici

1

@ Profilim - Kalite Kanit Yonetim Sisteminde yapabileceginiz
islemleri gorebilmek igin buraya tik nz

Anecrnyle Olugturulan Tam Faaliyetier | oe: Onaylanan Faaliyetler beta, Merhaba Sayin: Birim Serumiusu Kullanici

ni faallyet olugturmak timuyle sizin

Kalite Kanit Yanetim Sisteminds yapabilecedini

B Faaliyetler = 6 = 4 Paenkeri gBeebimek ign

Onay Bekleyen Faaliyetler | ey Revizyon Bekleyen Faaliyetler oetay Takvim

® Donema Fasliyet 3
= 1 = 1 & Deneme Fasliyet 4
® Deneme Paaliyeti

® Deneme Fasliyeti 25

Faaliyet Takvimi N
® Deneme Faaliyet 2

Ekim 2025 [ voevim wiste | ® oo Fasiyet - L .
S T o e Sag alanda bilgilendirme

notlar1 ve son eklenen

' o faaliyetler yer almaktadir.
Orta alanda kartlar seklinde faaliyetlerin durumlarina gore
sayisal verileri ve takvim goriiniimii bulunur.
Ekim 2025 [ i | Ekim 2025




4. SIFRE DEGISTIRME

4 Kanit Yonetimi

Birim Uye Kullanic

o0
BaAnmsayia Olusturulan Tam Faaliyetler | petay

Onaylanan Faaliyetler |petay Merhaba Sayin: Biring |

Kalite Kanit Yonetim Sifle

& Faaliyetier E] O @ O islemleri gorebilmek icifft & Sifre Degistir

Onay Bekleyen Faaliyetler | betay Revizyon Bekleyen Faaliyetler petay Takvim

(Z] 0 B o

Faaliyet Takvimi

eiim 2025

Paz Pzt Sal Car Per Cum Ccmt

Sifre degistirme icin

sayfanin sag ustiinde
yer alan Profilim ile
'Sifre Degistir’
butonuna tiklanir,



Mevcut sifre girilip,
Yeni sifre en az 8
karakter uzunlugunda,
bir biiyiik harf, bir
kii¢iik harf ve bir
karekter icermelidir.

Not: Sisteme ilk giriste size verilen sifreyi degistirmeniz Onerilir. Sifrenizi
unuttugunuzda sistem ydneticisine yeni sifre talebi olusturabilirsiniz.



5. BIRIM UYE FAALIYET OLUSTURMA

4 Kanit Yonetimi [® profilim -
88 Anasayfa Olusturulan Tam Faaliyetler | beto Onaylanan Faaliyetler petay Merhaba Sayin: Birim Uye Kullanici
K

alite Kanit Yonetim Sisteminde yapabileceginiz

& Faaliyetier Z o0 (= 0 islemleri gorebilmek icin buraya tiklay

® Sistemde

sorumiul

Faaliyetierle ilgi
Yy 8

Onay Bekleyen Faaliyetler | petay Revizyon Bekleyen Faaliyetler
bilgisinin agik ve anl
E] 0 E] 0 ® Olusturdugunuz faaliyetlerin durumunu takip
edebil 1z

ahilinde faaliyetier

erinde degisiklik

Faaliyet Takvimi

- Ekim 2025 Takvim

Paz Pzt sal Car Per Cum Cmt




4 Kanit Yonetimi — [8) profilim -

88 Anasayfa

"Yeni Faaliyet Olustur' butonunu kullanarak
faaliyet olusturma formu acilir.

& Faaliyetler

Kategori Durum Kanitlar Dizenle | incele

yit bulunamad

Kinikkale Universitesi | Bilgi islem Dairesi Bagkanhgs

Not: “Yeni Faaliyet Olustur’ butonu yalnizca birim iiyelerinde yer almakta olup
birim sorumlularinin faaliyet olusturma yetkisi bulunmamaktadir.



# Kanit Yonetimi =

5 Anasayfo Yeni Faaliyet Olustur

B Faaliyetier Faaliyet Adi
Baglangig Tarihi
mm/dd/202¢

Bitig Tarihi

mm/dds202¢

Kategori

A, LIDERLIK YONETISIM VE KALITE

Kamit Dosyasi (PDF)
Choose File  No file chosen

p—

Kanitlar tek bir .pdf
dosyasi olarak sisteme
yluiklenir.

A4

(8 profilim -

Faaliyet Detay1 agiklayici
s 1 v ¥ Ve anlasilir olmalidir.
B Maksimum 5000
karakterden olusur.

Faaliyet Detayi

Faaliyete uygun
Kategori secenekler
arasindan secilir.

Kirikkale Oniversitesi | Bilgi iglem Dairesi Bagkanlifii

Kategorild
A, LIDERLIK YONETISIM VE KALITE

A, LIDERLIK YONETISIM VE KALITE
B. EGITIM VE OGRETIM

C. ARASTIRMA ve GELISTIRME
D.TOPLUMSAL KATK]

Gerekli tim bilgiler girildikten sonra “Olustur” butonuna tiklayarak faaliyetiniz sisteme
kaydedilmesini saglayabilirsiniz. “Listeye D6n” butonuna basmaniz veya geri donmeniz
halinde yapmis oldugunuz eklemeler kaydedilmeden sayfadan cikilmis olacaktir.



6. FAALIYET LISTESI
Eklediginiz faaliyetleri Faaliyet Listesi ekraninda gorebilirsiniz.

4 Kanrt Yonetimi — [®) profilim -
% Anasayfa Faaliyet Listesi
E Faa“ygtm Yeni Faaliyet Olustur
10 v | adet kayit goster
[+ Ad| Baglangg Bitig Kategori I Durum I Kanitlar Dl'urnl:|ir|==r¢
2 Denfine Faaliye: 1 01.10.2025 01.10.2025 A LIDERLIK YONETISIM VE KALITE I" : ot CHlugiurdu. I FaR-"
ﬂﬂyl[[;ﬂ 1 -1 aras gosteriliyor
Her faaliyet, sistemde B e T
benzersiz bir 1D (kimlik
numarasi) ile kayit edilir. Durum siitununda faaliyetin sistemdeki ilerleyisi
goriintiilenebilir. Durum
I sir
% =
2
. . . .o . 4
Sistemde bir faaliyet i¢in 6 farkh faaliyet durumu bulunmaktadir. |
Faaliyet dongiisii “Birim Faaliyet Olusturdu” olarak baslar. PIK

Baskaninin Onay veya Red degerlendirmesi ile sona erer.



7. FAALIYET DUZENLEME

4+ Kamit Yonetimi

88 Anasayfa

Faaliyet Duzenle

B Faaliyetier Faaliyet Adi Faaliyet Detayi Meveout Kanitlar

Deneme Faaliyet 1 B T y T.

Baglangi; Tarihy Bu Faaliyet sistem denemesi amagh olusturulmus bir
1000142 (] faalyettir,

1i Kanit E

tti5 Tarih Choose File
10/01 B

Kategoril

a Profilim -

T
Faaliyet diizenleme ekraninda, daha
once girdiginiz bilgiler tizerinde
giincelleme yapabilirsiniz.

Kirikkale Universitesi | Bilgi Islem Dairesi Bagkanlig

Kanit dosyalari
eklenebilir veya
silinebilir.

ISilinen dosyalar geri
getirilemez.



8. BIRIM SORUMLUSU FAALIYET ONAY

Birimlerde Faaliyet onaylama yetkisi birim sorumlusuna aittir. Birim iiyelerinde
diizenleme ekraninda ‘Faaliyet Durumu’ alan1 “Birim Faaliyet Olusturdu.” olarak yer
almaktadir. Bu alan Birim Sorumlular1 i¢in degisiklik gostererek “Birim Faaliyeti
Onaylad1.” seklindedir.

4 Kanmit Yonetimi = [8) Profilim -
BRISSSS Faaliyet Duzenle
B Faaliyetier pasiyEtidl Faaliyet Detay Mevcut Kanitlar
Deneme Faaliyet 1 B | u T
Baslangig Tarin Bu Faaliyet sistem denemesi amagh olugturuimusg bir E
10/01420: = faaliyettir.

Yeni Karmit Ekle (PDF)
Choose Files No file chosen

A. LIDERLIK YONETISIM VE KALITE

Faaliyet Durumu

Birim Faaliyeti Onayladi

Onayla ve Gonder

Kinkkale Universitesi | Bilgi islem Dairesi Bagkanlg




4 Kanit Yonetimi

a Profilim ~

5 Anasayt Faaliyet Listesi

5 Faaliyetler

adet kayit goster Ara...

] Ad Baglangig Bitig Kategori Durum Kanitlar Diizenle | incele

Deneme Faaliyet 1 01.10.2025 01.10.2025 A LIDERLIK YONETISIM VE KALITE Birim Faaliyet Onaylad var (1) 7 q

Toplam 1 kayittan 1 - 1 arasi gosteriliyor

Kirikkale Oniversitesi | Bilgi islem Dairesi Baskanlig

Uyari: Birim sorumlusu tarafindan onaylanan faaliyetlerde birim tiye ve sorumlulari
yeni bir diizenleme yapamaz.



9. REVIZYON TALEBIi VE GUNCELLEME

Birim Sorumlusu tarafindan onaylanan faaliyetler Politika Izleme Kurullarinca
degerlendirilmeye alinir. Degerlendirme sonucu onay ve red durumlarinda
faaliyet yasam dongiisii tamamlanirken revizyon talebi durumunda faaliyet
diizenleme i¢in Birim Sorumlusu sayfasina diiser.

4 Kanit Yonetimi = & Profilim -

& ar Olugturulan Tdm Faaliyetler | eta Onaylanan Faaliyetler oetay Merhaba Sayin: Birim Sorumlusu Kullanici
Kalite Kanit Yonetim Sisteminde yapabilecediniz
El 1 El 0 slemleri gorebilmek igin bur tikla >
Onay Bekleyen Faaliyetler | etay Revizyon Bekleyen Faaliyetler Detay Takvim
me Faaliyet 1

Faaliyet Takvimi

ckim 2025
Paz Pzt sal

gar Per cum cmt




[#) Profilim -

4 Kanit Yonetimi

Faaliyet Listesi

10 w2 1§
o Ad Baglangg Bitly Kategor Durum Kanatl Dizenie | incele
Deneme Faalyet 1 01.10.2025 01, 10.2038 8. EGITIM VE QGRETIM ® e ez i B varin FaL

Toplam 1 kawittan 1 - 1 aras: gosteriliyor

Kirkkale Universitesi | Bilgi islem Dairesi Bagkanhf

N

Faaliyet listesinden revizyon talep edilen
faaliyete ait “Diizenle” butonuna tiklayarak
diizenlemeler birim sorumlusu tarafindan
gercgeklestirilir.




[8) Profilim -

4 Kanit Yonetimi

5 pomsars Faaliyet Duzenle Faaliyet diizenle sayfasinm en iistiinde PIK baskaninca
B Faolyeter LT > talep edilen diizenleme notu yer almaktadir.

Faaliyetin & sebep dogrultusunda revize edilmesi istenmistr

Faaliyet Adi Faaliyet Detay Mewvcut Kanitlar
Deneme Faaliyet 1 B I v T
Bazlangig Tarik Bu Faaliyet sistem denemesi amach clusturslmus bir
1000142 ] faalryettin.
Yeni Kanit Ekle (PDF
Tar Choose Files  No file chosen

= Yilkle

B. EGITIM VE OGRETIM

‘Onayla ve Ginder

Kinkkabe Oniversitesi | Bilgi islem Dairesi Bagkanh




4 Kanrt Yonetimi

8 Anasayfa Faaliyet Duzenle

B Faaliyetier ol A L

B, EGITIM VE OGRETIM

Faaliyetin x sebep dogrultusunda revize edilmesi istenmistir

B I ¥ L

Bu Faaliyet sistem denemes amagh olujturulmug bir

faaliyettir,

Faaliyet Durumu

Birim Faaliyeti GOncelledi

aaliyette talep edilen X degisikligin

gerceklestindi

Mevcut Kanitlar

Choose Files No file chosen

== YOkie

Gerekli diizenlemeler tamamlandiginda
I >ihtiyag duyulmasi halinde ag¢iklama/cevap

eklenerek Faaliyet onaylanip gonderilir.

Kinkkale Oniversitesi | Bilgi islem Dairesi Bagkanlif



KKYS: Faaliyet Yonetimi Hizli Baslangi¢ Kilavuzu

BASLANGIG ADIMLARI

1. Sisteme Giris Yapin

https://kkys.kku.edu.tr
adresinden kurumsal e-posta
(@kku.edu.tr) ve sifrenizle

giris yapin.

3

2. Sifrenizi Degistirin

ilk giriste, sag ustteki "Profilim"
menusunden sifrenizi
guncellemeniz onerilir.

FAALIYET YONETIM AKISI

1. Faaliyet Olusturma (Birim Uyesi)

Sol mentden "Yeni Faaliret Olustur” ile
formu doldurun ve kanitlari tek bir PDF
olarak ytkleyin.

Talebi

3. Kurul Degerlendirmesi (PiK)

Faaliyet; onaylanir, reddedilir veya
revizyon talebiyle birime geri gonderilir.

Onayla ve Gonder

2. Faaliyet Onayi (Birim Sorumlusu)

Birim Gyesinin olusturdugu faaliyeti kontrol
eder ve “Onayla ve Gonder” butonuyla
bir sonraki agamaya iletir.

O

4. Revizyon ve Giincelleme
(Birim Sorumlusu)

Revizyon notuna gore diizenlemeleri
yapar, aciklama ekler ve faaliyeti tekrar
onaya gonderir.

DESTEK

DA<

Teknik Sorun mu
Yasiyorsunuz?

Kalite Koordinatorlugu
sistem yoneticisine
kkys@kku.edu.tr
adresinden
ulagabilirsiniz.



10. ILETISIM VE DESTEK

Herhangi bir teknik sorunla karsilagirsaniz Kalite Koordinatorliigi sistem
yoOneticisine ulasabilirsiniz:

kkys@kku.edu.tr



